
 
 

शंखरापरु नगरपालिकामा कार्यरत करार कमयचारीको कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन फाराम 

 

खण्ड क 

 वििरण पेश गरेको कार्ायिर्ः 

 दताय नः 
 लमलतः 

 कमयचारीको नामः 

 कमयचारीको पद, शे्रणी/ तहः 

मूल्र्ाङ्कन अिलि:  साि मवहना        गते देखख          साि            मवहना            गते सम्म 
"" 

कार्ायिर्मा काम सरुु गरेको लमलतः 

सपुररिेक्षक समक्ष पेश गरेको लमलतः 

सम्पाददत कामको वििरण  

 मूल्र्ाङ्कन अिलिमा गरेका मखु्र् कामहरु सूचक बमोखिम काम भए/नभएको 

1.  
 

2.  
 

3.   

4.  
 

5.  
 

वििरण पेश गने कमयचारीको दस्तखतः 

लमलतः नोटः र्ो फाराम २।२ प्रलत भरी सपुररिेक्षक समक्ष पेश गनुयपनेछ । 

 एक आलथयक िर्यमा २ पटक पेश गनुयपनेछ ।  

साउन १ देखख मंलसर मसान्तसम्मको सम्पाददत कामको वििरण पसु ७ गतेलभत्र पेश गनुयपनेछ । 

बााँकी अिलिको सम्पाददत कामको वििरण असार ७ गतेलभत्र पेश गनुयपनेछ ।  



खण्ड ख 

मूल्र्ाङ्कन 

 मूल्र्ाङ्कनका आिार मूल्र्ाङ्कन अङ्क 

सपुरीिेक्षकिे प्रदान 
गने 

पनुराििोकनकतायिे प्रदान 
गने 

पनुराििोकन सलमलतिे 
प्रदान गने 

१. विर्र्िस्तकुो ज्ञान तथा सीप 

 (क) कामसाँग सम्बखन्ित विर्र्को आिारभतू 
िानकारी 
(ख) कामसाँग सम्बखन्ित विर्र्मा भएका 
नविनतम विर्र्को िानकारी  
(ग) विर्र्िस्त ुसम्बन्िी सीप 

(घ) सीप प्रर्ोगको क्षमता 

   

 २. अनशुासन आचरण खशष्टाचार र आज्ञापािन 

(क) कमयचारीको िालग तोवकए को पोशाक 
िगाउने गरेको 

(ख)  कमयचारीिे पािना गनुयपने आचरण पािना 
गरेको 

(ग) आफू भन्दा मालथल्िो तहका पदालिकारीिे 
ददएको आज्ञा पािन गरेको  

(घ) अनालिकृत रुपमा सूचना ददने नगरेको 
 

   

३. समर्पािना र लनर्लमतता 
(क) समर्मा कार्ायिर् उपखस्थत भए को  
(ख)  लबना िानकारी कार्ायिर्मा उपखस्थत हनुे 

नगरेको 
(ग)  लनर्लमत रुपमा कार्ायिर्मा उपखस्थत 

भएको  
(घ) कार्ायिर्को आिश्र्कता अनसुार कार्ायिर् 

समर्भन्दा अलतररक्त समर् पलन काम गने 
गरेको 

   

४. सरोकारिािासंगको व्र्िहार 

 (क) आफू भन्दा मालथका कमयचारीहरुसाँग गने 
व्र्िहार उपर्कु्त रहेको 
(ख) आफूसरह र आफू मातहतका कमयचारीसंग 
गने व्र्िहार लमत्रित रहेको 
(ग) सेिाग्राहीसाँग गने व्र्िहार लमत्रित रहेको 
(घ)  मसु्कान सवहतको व्र्िहार गने गरेको 
 

   

 



 

५. कामसाँगको िगाि र नलतिा 
क. कार्ायिर्को कामिाई मूि 

प्राथलमकतामा राख्न ेगरेको 
ख. कार्ायिर्को गोपलनर्ता भङ्ग गने 

नगरेको 
ग. ददईएको काम समर्मै सम्पन्न 

गने गरेको 
घ. कार्ायिर्मा आफूसाँग रहेका 

सामानको उखचत ढंगिे सरुक्षा 
संरक्षण गरेको 
 

   

िम्मा प्राप्ताङ्क अङ्क र अक्षरमा 
 

  



पूणायङ्क ४०(चालिस) ३०(तीस) ३०(तीस) 

९५ प्रलतशत भन्दा बढी र 
७५ प्रलतशत भन्दा कम अङ्क 
ददाँदा खिुाईएको कारण 

सपुररिेक्षकको नामः पनुराििोकनकतायको नामः पनुराििोकन सलमलतका पदालिकारीकोः 

 पदः पदः नाम पद  संकेत नं. दस्तखत 

 संकेत नं.: संकेत नं.:     

 दस्तखत: दस्तखत:     

 लमलतः लमलतः     

   लमलतः    

 


